INFORME MENSUAL DE ACTMMIDADES

Guat: la, 29 de feb del 2024,

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora G | de Patri o Culturat y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de diriginme a usted, para presentarle mi mforme MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Astrid Eunice Morcles Heméndez de Ramirez CuUl: 1715 25043 0601
Nimero de contrato: DGPCYN-029-21-2024 Acuerdo Ministerial: 10-20294

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 64472558

Nimero de Factura: 304040368 Serie: $51C43ED -
Honorarios Mensuales: Q. 5.000.00 Periodo del Informe: FEBRERO 2024 -
Monto Total del Contrato Q. 19,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 30/04/2024 /
Unidad Adminbtrativa donde

o Archivo General de Centro América.
presta los servicios:

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnkos para la ARCHIVO GENERAL DE CENTRO
AMERICA del la Direccion General de Patrimonio Cultural y Natural del Minsterio de Cultura y
Deportes de este Ministerio, con dedicacisn y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, on ki prestacion de Servkios Tecnicos que se describen a continuacién, sin ser

estas Iimitativas, sino ati (segiin Ck la de contrato: Tercera).
Desarrollo Ordenado de Actividad
a) Apoye en el proceso de digitali de rdo a los estand de calidad en el Archivo General de Centro América;
b)  Brinde apoyo en el ingreso de base de datos que buyan a un p de digitalizacién eficiente y ordenad
¢)  Apoye con la responsabilidad el uso del equipo de digitalizacién asignado y velar por su pleno funcionamiento;

d) Apoye en el mantenimiento de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacién;

e) Apoye en el proceso de ka preservacién digital de la informacién;

f)  Apoye en la actividad de digitalizacion bajo los pardmetros establecidos del Archivo General de Centro América;
@)  Apoye en los procesos de acceso, custodia documental y organizacion documental cuando sea necesatrio;
h)  Apoye en el proceso de digitalizacion, y velar que ka documentacién se conserve ordenada;

b} Brinde apoyo y vele porque se cumplan las normas y procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América;

Py Apoye en realizar actividades archiviticas, de difusién y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cua
requerido por el jefe mmediato;

k) Apoye en dar cumplimiento a las instrucciones del Director Técnico del Patrimoenio Documental v Bibliografico;

D Apove en dar las dependencias de la Direccion Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico cuando sea necesario;

Astrid Eunice Morales H dez de Ramirez

Nombre Completo del Contratita

Firma de Contratsta




